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留学全体の流れ

・部屋を空ける際は必ず施錠してください。 
・生水の飲用は絶対に避け、校内のウォーターサーバーをご利用ください。 
・トイレットペーパーは便座に流せませんので、備え付けのゴミ箱をご利用下さい。 
・お知らせや重要情報は、オリエンテーション時にご記入いただきましたメールアドレスへ送付されます。

注意事項

月曜日

火曜日
・授業が始まります。
・翌日以降、ライブラリーでテキストを購入し、以後はテキストを中心に授業を進めていただきます。

卒業日
・5限目以降(13:20以降)、パスポートとデポジットの返却をビジネスオフィスにて行います。

帰国日
・空港まではタクシーにて、各人ごとに行ってください。 ※ガードマンにタクシーの手配をお伝え下さい。
・寮を出る際、ガードマンに必ず鍵と ID と洗濯ネットをご返却下さい。 

注意事項 
・掲示板には重要情報が掲示されています。そのため、必ず一日一回は確認して下さい。  
・大半のタクシードライバーは学校名を知りません。タクシーで帰寮する際はセント・マイケル・バニラッドとお伝え
下さい。 
・緊急連絡先 (スタッフ携帯1)Tel:0920-600- 2067 (スタッフ携帯2)Tel:0966-543-9665 
・学校住所 #8 St.Michael Banilad Cebu City  ※学校住所を必ず控えておくよう、お願いいたします。
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時間 場所 内容

8:30 マルチパーパス レベルチェックテスト、オリエンテーションを実施します。 
持物：筆記用具、パスポート、帰りのフライト情報

11:30 食堂 昼食

12:40 マルチパーパス 入学書類記入、両替、現地支払い費用をお支払い頂きます。
持物：現地支払費用の明細、両替用の現金

13:30 ショッピングモール ATM、写真撮影、お買い物にご案内します。

15:30 学習ガイダンス 英語の勉強方法、明日からの授業の受講方法などを学びます。

16:50 オープンラウンジ 英語で自己紹介をして頂きます。

　毎日、メールをご確認いただけますようお願い致します。



MON - THU TIME

Breakfast 07:00 - 08:00

1st Class 08:00 - 08:50

2nd Class 09:00 - 09:50

3rd Class 10:00 - 10:50

4th Class 11:00 - 11:50

Lunch 11:30 - 13:00

5th Class 13:00 - 13:50

6th Class 14:00 - 14:50

7th Class 15:00 - 15:50

8th Class 16:00 - 16:50

Dinner 17:30 - 19:00

Night Class 19:00 - 21:00

FRIDAY TIME

Breakfast 07:00 - 08:00

1st Class 07:45 - 08:35

2nd Class 08:45 - 09:35

3rd Class 09:45 - 10:35

4th Class 10:45 - 11:35

Lunch 11:30 - 13:00

5th Class 12:30 - 13:20

6th Class 13:30 - 14:20

7th Class 14:30 - 15:20

8th Class 15:30 - 16:20

Graduation 16:30 

Dinner 17:30 - 19:00

金曜日は卒業式の関係で始業時間が早くなっております。 

平日

門限
日～木曜、祝日 ：23時
金、土曜、祝前日 ：門限なし
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食事
土日はブランチ、夕食の2食となります。
ブランチ ：10:00～12:45
夕食 ：17:30～18:45

ナイトクラス(自由参加)
月曜～木曜 ：19:00～21:00

場所 ：Multipurpose Room、EG4

追加授業(有料)
料金：350PHP(1コマ)
申込み〆切：受講週の水曜迄
申込み場所：ビジネス・オフィス
最大受講コマ数：6コマ(10:00～17:00)

スケジュール
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※門限のない曜日であっても、海外にいることを認識した上で、安全に十分配慮しお過ごしください。
※18歳未満の学生の門限は曜日を問わず22時となります。保護者代理の方もご注意ください。

受講可能曜日
土曜～日曜：10:00～17:00(最大6コマ)
月曜～金曜：08:00～17:00



 

提出可能な曜日 受付時間 提出、受取場所
月・水・金 07:00～13:00 受付 (ビルディングA 1階)

カテゴリー
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お洗濯物
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※フィリピンで購入した色物のタオルや洋服は色移りの可能性がありますので、ご自身でお洗濯いただけま
すようお願い致します。

トラブルシューティング
Q.　洗濯物がない場合(紛失)

A.　受付スタッフまでお申し付け下さい。
Q.　他の方の洗濯物が混入した場合
A.　お手数ですが、受付スタッフにお渡し下さい。

その他、注意事項
・靴下(Socks)はペアで1とカウント致します。 
・洗濯物の数とご記入頂いた数に相違があると、紛失の恐れがございます。 洗濯物をフォームに従って、ご
記入をお願いします。
・高価な衣類や大切な衣類は、ご自身での手洗いをお薦め致します。 
・衣類の紛失、破損に関しまして本校は一切の責任を負いかねます。 

・天候の都合により48時間以内に返却出来ない場合もございます。

スカート

SKIRT

下着

UNDERWEAR

タオル

TOWEL

その他

OTHER

ワンピース

DRESS

長ズボン

LONG PANTS

短ズボン

SHORT PANTS

ノースリーブ

NO SLEEVE

半袖

SHORT SLEEVE

長袖

LONG SLEEVE

靴下

SOCKS



三井住友海上火災保険 セコム損害保険 CHUBB保険 日本興亜損害保険

日新火災海上保険 朝日火災海上保険 富士火災海上保険 JI損害保険

AIU損害保険 AU損保 HS保険 チューリッヒ保険

東京海上日動火災保険 ヘルスケアプログラム あいおいニッセイ同和損害保険
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往診サービスの受診方法

受付の予約表に下記の必要事項を記入する
[氏名][症状][保険会社][初診]

1. 予約表へ記帳
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クレジットカードの付帯保険をご利用の場合、クレジットカードの表裏面をコピーを依頼
2. 受付にて、保険証証書のコピーを受付スタッフへ依頼

受付前のカンター席で診察の順番を待つ
※当校のスタッフが診察時刻を記入いたします。
※診察時刻に受付前にいない場合、診察を受けられないことがございます。遅れないようご注意ください。
※医師の都合により、診察開始時刻が遅れる場合がございます。その場合、受付前に診察時刻の目安を掲示しますのでご覧ください。

3. 診察時刻に受付前にて順番を待つ

ご利用可能な海外旅行保険会社一覧

クレジットカードの付帯保険
クレジットカードの付帯保険をご利用の場合、あらかじめ保険会社に連絡する必要があります。
診察日の前日16時迄にオフィスお越しいただき、国際電話を使用して保険会社までご連絡ください。

緊急時 
緊急時の病気や往診日以外に病院にかかりたい方は、チョンワ病院へ行っていただきます。
下記の手順にそって、慌てずに対応しましょう。

1. 入院の可能性があるため、下記の持物を準備する
※現金、保険証書、パスポートのコピー、着替え、携帯電話、充電器など

2.  タクシードライバーに「チョンワ ホスピタル マンダウェ」と伝え、館内へ入る
3.  Emergency Room(エマージェンシー・ルーム)へ向かい、医師の指示に従って診察を受ける

※往診日以外や夜間は、ジャパニーズ・ヘルプ・デスク(日本人通訳)が対応できない場合がございます。
※事故や急病でスタッフのサポートが必要な場合、セキュリティ・ガードまでご連絡ください。

病院住所：Mantawi Ave, Mandaue City, Cebu
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ID & Pass
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Punishment ID / 違反行為をすると、 違反者みんなもらえます。

ENJOY
YOUR

PUNISHMENT

0 8 9 6 2 3 0 0 1 取得方法
1. 学校規則に違反した場合、学生証を左記のIDと交換いたします。
2. 英語の反省文(100単語以上)を提出するまで外出する事はできません。
返却方法
1. ビジネスオフィスへ行き、反省文を提出します。
2. マネージャーの確認後、学生証とIDを交換いたします。

ENJOY
YOUR
TRAVEL

01

Travel Pass / 宿泊を伴う外出の際、取得します。

取得方法
1. ビジネスオフィスへ行き、旅程、宿泊施設名などを所定のフォームに記入します。
2. 学生証と左記のPassを交換いたします。
返却方法
1. 月曜午前中迄にビジネスオフィスへ行き、学生証とIDを交換いたします。

Residence Pass / ID付きキーカード

取得方法
1.キャンパスを出るときは、ガードに左のIDを預け、個人IDを受け取ります。
2.入校する際は、個人IDをを預け、左のIDを受け取ります。
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周辺施設
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No 施設 概要

1 Montebello Hotel レストラン / プール

2 Country Mall スーパーマーケット / 写真撮影(書類申請用) / レストラン

3 Laundry Shop 洗濯

4 BTC 両替所 / スーパーマーケット / レストラン / 薬局

5 Memorial Park ジョギング

6 GYM ジム

St. M
icha

el Rd

COUNTRY MALL

BTC

MEMORIAL PARK

MONTEBELLO HOTEL

LAUNDRY
SHOP

GYM

1

2

3

4

5

6
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営業時間
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Business Office / ビジネス・オフィス

平日

8:00 - 18:00 

12:00 - 13:00(Lunch)

Functions

・学習カウンセリング

・講師変更

・旅行パスの申請

・遅刻・欠席のご連絡

・鍵の紛失(100PHP) / IDの紛失 (50PHP)

・国際電話(100PHP/10分 )

・セブ以外のフィリピン国内への電話(50PHP/5分)

Library / 図書館

平日

9:00 - 18:00

13:00 - 14:00(Lunch)

Functions

・教科書購入(有料)

・教材コピー(5PHP/1枚)

Reception / 受付

毎日

7:00 - 18:00

13:00 - 14:00(Lunch)

Functions

・ランドリー

・タクシーの配車

・ビジネスオフィスが閉まっている際のご相談

・セブ市内への電話(無料)
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ホットシャワーの使い方
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Type B

1. レバーを下に下げる

2. メインスイッチをONにし、水量を調整する

3. ホットシャワーを使用する (ELBライトの点灯を確認)

Annex

1. レバーを時計回りに回す

2. 蛇口を反時計回りに回す

3. ホットシャワーが使用可能

Type A

1. レバーを時計回りに回す

2. 奥の蛇口を反時計回りに回す

3. 温度を調整して、ホットシャワーを使用する (ELBライトの点灯を確認)






Building A
1F Business Office / Reception

2F&3F Accommodation

Building B
1F One to One Class Room / Accommodation

2F Accommodation

Building C
1F Dining Area / Group Class Room

2F Accommodation

Building D
1F Group Class Room / One to One Class Room

2F One to One Class Room

Building E
1F Multipurpose Room / Group Class Room

2F One to One Class Room / Self Study Room (24hrs)

PAGE #!  10

キャンパス・マップ
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BUSINESS
OFFICE

MULTIPURPOSE 
ROOM

(Night Class)

EG4

RECEPTION LIBRARY

OPEN

LOUNGE

REST ROOM

REST ROOM

SMOKING AREA

SMOKING AREA

BUILDING E 1F

BUILDING A

BUILDING D

BUILDING B

BUILDING C

(Night Class)



 
HOLIDAY SCHEDULE
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* We are going to provide the meals December 24th Tuesday. 
* We provide brunch and dinner during weekends, however we don’t provide meals if holidays are on weekends.
(Apr 20, Nov 2…etc.)

NO MEALS ARE PROVIDED DURING THE HOLIDAYS 


Original Holiday School Holiday

New Year’s Day Jan 1 Jan 1 Tue

Chinese New Year Feb 5 Feb 8 Fri

EDSA People Power Revolution Anniversary Feb 25 Mar 1 Fri

Araw ng Kagitingan Apr 9 Apr 12 Fri

Maundy Thursday Apr 18 Apr 18 Thu

Good Friday Apr 19 Apr 19 Fri

Black Saturday Apr 20 Apr 20 Sat

Labor Day May 1 May 1 Wed

Eidul Fitr Jun 6 (Tentative) Jun 7 (Tentative) Fri

Independence Day Jun 12 Jun 14 Fri

Eidul Adha Aug 12 (Tentative) Aug 16 (Tentative) Fri

Ninoy Aquino Day Aug 21 Aug 23 Fri

National Heroes Day Aug 27 Aug 30 Fri

All Saints’ Day Nov 1 Nov 1 Fri

All Souls’ Day(special) Nov 2 Nov 2 Sat

Bonifacio Day Nov 30 Nov 30 Sat

Feast of the Immaculate Dec 8 Dec 8 Sun

Christmas Eve Dec 24 Dec 24 Tue

Christmas Day Dec 25 Dec 25 Wed

Rizal Day Dec 30 Dec 30 Mon

Last day of the year Dec 31 Dec 31 Tue

SHORT-TERM ASSURANCE 


During holidays, we provide one-on-one classes for those students who are going to stay here for 2 weeks or less. 
* 6 classes a day (LITE4 student is entitled to take 4 classes) 
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Shuttle Bus
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Mondays to Thursdays    Departure Time

Arcenas (Outside Male’s Dormitory)  7:10 AM 
Main Hotel     7:20 AM

Fridays      Departure Time

Arcenas (Outside Male’s Dormitory)  6:50 AM 
Main Hotel     7:00 AM

Mondays to Thursdays    Departure Time

Night Time1     6:50 PM 
Night Time2     9:10 PM

Please wait at the car park area.
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国際郵便の受取り
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受取準備

DHL、FedEx等、民間の国際宅配便サービスを利用した場合は学校に直接郵便物が届きます。

EMS(国際郵便)を利用の場合、下記の流れに沿って荷物の受取りを行なって下さい。

営業時間：平日8:00~17:00(祝日を除く)

1. EMSのWebサイトにて荷物がセブの郵便局に到着しているかを確認する

2. 授業を欠席する必要があるため、ビジネスオフィスへ欠席の連絡を行なう

3. Cebu Central Post Officeへ電話をかけ(032) 416 3989、荷物の所在(1.Cebu Postoffice、2.Philippine Postal 
Corporation)を確認

4. 下記の必要物を持参の上、タクシーで郵便局へ向かう

5. 郵便局にて、係員へ追跡番号を渡し、指示に従い荷物を受取る

必要物
・追跡番号	 ※追跡番号を紙に控え、忘れずに持っていきましょう

・パスポート顔写真のコピー

・受け取り時にかかる手数料 (100php程度) 

・余剰金	 ※電子機器、高価な物品が荷物に入っている場合、関税を支払う必要があります。

場所

Philippine Postal Corporation Region 7  

M. Logarta St, Subandaku, Mandaue City

(032) 422 6344

2. 

所在地：

電話：

Cebu Central Post Office 

Cebu Central Post Office, A. Pigafetta Street, Cebu City

(032) 416 3989

1. 

所在地：

電話：



安全管理に関する注意事項 
　セブはフィリピンの中でも治安の良い街とされていますが、日本とは文化も環境も大きく異なります。下
記の事項を良く読み、それぞれが安全に生活できるよう心掛けて下さい。また、安全管理事項を守らなかっ
た場合、ポリスレポート発行のサポートは対象外とさせて頂きます。


　特に、留学生活も慣れてきた頃や、卒業が近づいたころに犯罪に巻き込まれるケースが多発しております。
外国人は立場も弱く、また犯罪に遭った場合煩雑な手続きが必要なことから、常に気をつけて下さい。


1. ジプニーについて

ジプニーはフィリピンの庶民の足として広く利用されておりますが、ジプニーの利用は一切禁止します。


2. タクシーについて

タクシーをご利用の際、以下の注意事項に留意して下さい。


・お釣りがない場合が多々あるので、なるべく小銭を用意しておく

・メーターを使用しているかを必ずチェックする

・降車時、財布や携帯電話が必ずあるかどうかをチェックする

・ドライバーが風俗店やドラッグを勧めてくる場合があるので、注意する


3. 紛失、盗難について

日本では紛失物は警察に届けられることが多くありますが、この国では届けられないケースがほとんどです。
そのため、以下の点を必ずお守り下さい。


・携帯は必要なとき以外、寮外へ持ち出さない

・紛失、盗難に備え携帯データのバックアップを取る

・多額の現金、クレジットカードや免許証などは持たず、また高価な財布は携行しない


4. 詐欺について

アヤラモールやSMモール等で話しかけ、様々な手口で家へと招き、そこでカードゲームに巻き込みお金を
取る被害が多数報告されています。これからの場所で声を掛けて来る人の8割は詐欺師だと考えて下さい。


・知らない人に話しかけられても、絶対についていかない

・携帯番号やメールアドレスを気軽に教えない

・現地の人と2人きりで会わない(学校講師、スタッフであっても同様)


5. ストリートチルドレンについて

セブではクラブやその他風俗店が集まるエリアがあります。そういったたぐいのエリアにはストリートチル
ドレンが多くおり、集団で窃盗を働くケースが多数報告されています。以下のエリアには絶対に近づかない
で下さい。


マンゴースクエア、カルボン・マーケット、コロン通り、クラブ、風俗店


もしストリートチルドレンに囲まれた場合、速やかに走って逃げ、距離をとった時点で財布や携帯などの貴
重品をご確認下さい。
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6. 貴重品管理について

現金、装飾品、高価な時計などは学校内であっても鍵の掛かるスーツケースに入れ、厳重に管理して下さい。
原則として校内の盗難には責任を持てませんので、確実に管理して下さい。


7. デング熱について

留学生活でもっとも多い病気がデング熱と呼ばれる感染症です。蚊を媒介に感染し、症状はインフルエンザ
と似ており、一週間程度高熱、嘔吐、筋肉痛、関節痛の症状が出ます。以下の点に留意して下さい。


・肌の露出は控える

・屋外にいる場合、虫除けスプレー等を定期的に使用する


8. その他

犯罪に巻き込まれないため、以下の点に注意し、安全で快適な留学生活をお過ごし下さい。


・外出時はなるべく団体行動を取る、特に夜間の女性の無用な外出は控える

・観光客エリアを利用し、危険なエリアへは絶対近づかない

・華美な服装や露出の多い服は避け、装飾品も身に着けない

・門限を守り、無断外泊をしない

・不安なこと、困ったことはいつでもスタッフに相談する

・保険会社の情報を別紙に記入し、寮内に保管しておく
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学校規則　　–内部寮滞在者–

規則の目的
• すべての学生は英語学習を中心とした生活を送ることが求められます。適切な学習環境を維持し、学習風紀を阻害する恐れがある行
為を規制するために本規約が設けられています。

• 共同生活となるため、相互の理解と協力が求められます。そのため、共同生活を阻害する行為を本規約にて規制しています。
• 学生の安全を確保し、トラブルを予防する理由から、本規約により学生の行為に規制が設けられています。

本規約への同意と遵守
必ず本規約をお読みになり、同意とご理解の上でご入学ください。入学手続き中、及び在学中は、本規約を遵守して頂くことが義務付
けられます。本規約に同意及び遵守をする意志がない方の入学はできません。

A. 入学登録・到着・延長に関する規則
1. 入学登録
• お申込者は、当校および提携代理店（以下、登録窓口）を通じ、入学手続き等の留学サポートを受けることとします。
• お申込者に以下の定める事情がある場合、学校はお申し込みを解除できるものとします。

1. 指定期日までに学校が求める情報、書類の提出、費用のお支払いを行わない場合。
2. 登録窓口からお申込者に連絡がつかない状態となり、入学が行われない恐れがある場合。
3. 学校に虚偽の報告（住所、氏名、年齢、性別、国籍、持病、介助の必要等）を行っていた場合。
4. お申込者が渡航及びフィリピンへの入国条件を満たしていない場合。
5. その他、学校がやむを得ない事情を認めた場合。

• 学校が既に入学登録を受理している場合、その期間と重複する入学登録を他の登録窓口を通じて行うことはできません。お申込者w
が登録窓口の変更を希望する場合は、その理由を学校に通知する必要があり、その理由によっては変更が許可されない場合があり
ます。

• 身体にハンディキャップ、アレルギー、持病、精神疾患等がある場合、お申し込み時にその症状や注意事項、特別な対応の必要性の
有無を細かく書面で伝える必要があります。また、学校が求める場合は、誓約書及び医師の診断書の提出が必要です。その内容によっ
ては、安全上の観点から入学が認められない場合がありますのでご了承ください。

2. 支払い
• 学校が指定する入学前支払い費用を登録窓口が指定の方法で支払うこととします。
• お申し込み日より5営業日以内にお支払いを完了してください。期日に間に合わない場合は、登録窓口までご連絡ください。

3. 空港ピックアップサービス（セブ空港へのお迎え）
• フライトスケジュールを遅くともご出発の1週間前までに登録窓口を通じご連絡ください。
• 事前にフライトスケジュールをご連絡頂けなかった場合、また事前連絡なくフライトスケジュールを変更した場合、空港ピックアッ
プが行えない場合があります。搭乗予定便への乗り遅れ、欠航などの事情により、到着便が予定と異なることとなった場合、学校
が指定する連絡先へ必ずお電話ください。

4. 入退寮
• 原則として入寮及び退寮日は以下の通りとします。

入寮日 日曜日00:00 AM～月曜 06:00 AM　※セブ空港への到着予定時刻で判断
退寮日 土曜日 15:00 PM　※退寮時刻後も同日中の公共スペースでの滞在、大型荷物の預かりは可

[補足]
・ セブ空港への到着予定時刻が23時台となる場合、翌日に入寮すると扱われ、空港へのお迎え時間は翌日00:00AMとなります。

• 前泊及び延泊は原則各一日までとなり、事前にご予約頂く必要があります。前泊及び延泊は、お部屋の予約状況によって別タイプ
のお部屋、もしくは外部のホテルやコンドミニアム泊となる場合があります。

• お部屋は同じタイプのものであっても広さ、形状、日当たり、Wi-Fiの受信感度や設備の新旧等に差があります。原則としてお部屋
のタイプのみ選択可能で、個別のお部屋を選択することは出来ません。

• 複数人部屋において使用するベッドについては、ルームメイトとお話し合いの上、決めて頂きます。

5. 延長
• 現地で留学期間の延長を希望する場合、１週間以上前に申請して下さい。また、申請時点での空室状況により延長ができない場合
があります。

• 延長手続きは、原則入学申込を行った登録窓口が行うことになります。学校が認める事情以外で登録窓口を変更することはできま
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せん。

6. 保険加入の義務
• 原則として全ての学生は海外旅行傷害保険の加入が義務付けられます。保険に加入していない場合、学校は学生に代わって医療費や
損害金の支払い、立替えは一切致し兼ねますのでご了承ください。

• クレジットカードの利用付帯保険をご利用の方は、保険適用条件をカード会社にご確認ください。また、必ず旅費のカード払いを
証明出来るもの(カード利用明細書など)をご準備下さい。

• 現在滞在している国の関係上、保険に加入することが出来ない場合は到着時にご相談下さい。

B. 費用の支払い・返金に関する規則
1. 返金規約
• 入学金の返金は一切行わないものとします。
• 入寮予定日の15日前までにキャンセルした場合、学校は返金規約に則りコース料金（授業料＋寮費）の100%を返金するものとしま
す。

• 入寮予定日の8日前までにキャンセルした場合、学校は返金規約に則りコース料金の75%を返金するものとします。
• 入寮予定日7日以内にキャンセルした場合、学校は返金規約に則りコース料金の50%を返金するものとします。
• 入寮後に期間途中で自主退学をした場合、残存期間が4週間以下の場合、学校は返金をしないこととします。5週間以上の場合、学
校は残存期間から4週間分を差し引いたコース料金の25%を返金するものとします。

• 入寮後に期間短縮をした場合、短縮期間が4週間以下の場合、学校は返金をしないこととします。5週間以上の場合、学校は短縮期
間から4週間分を差し引いたコース料金の25%を返金するものとします。

• 返金において金融機関より徴収される手数料は全て学生の負担とします。

2. 退学による返金
• 学生が学校規則及び法令違反により退学処分になった場合、学校は一切の返金をしないこととします。但し、“D.  退学に関する規
則 4項”に基づく場合に限り、返金規約に則り返金されることとします。

3. 変更に伴う費用の支払い及び返金
• 学校は、学生が追加料金を必要とする変更を希望した場合、料金支払い後にサービスの提供を開始します。
• 入寮後に学生の都合により登録コースより低額となるコースへ変更する場合、差額の返金はしないこととします。

4. SSP  /  VISA  /  ACR I-CARD
• 全ての学生は学校が指定するSSP発給申請費、入国から30日を超えて滞在する場合のVISA延長費、入国から滞在59日を超える場合
のACR I-CARD発給申請費を学校に直接支払うこととします。

5. 電気代 / 管理費
• 全ての学生は学校が指定する金額の電気代、管理費を支払うこととします。電気代はお部屋タイプごとに一週間の使用上限電力量
が定められており、それを超過した場合は、超過分を毎週金曜に支払うこととします。

• 複数人部屋における超過分の電気代支払額は、滞在人数での均等按分(割り勘)となります。同室の学生全員の合意がない限り、按
分割合に異議を申し立てることはできません。

• 電気代超過分のお支払が確認出来るまで、外出を禁止する場合があります。

6. 預かり金
• 全ての学生は、保証金として入学時に学校が指定する金額の支払いが義務づけられています。
• 預かり金の早期返金は一切行いません。退寮される週の卒業式後に返却されます。
• 退寮時、寮設備や備品に異常がなければ全額返金致します。破損や欠品があった場合、修繕費用を差し引いた保証金残額を返金い
たします。保証金を超える修繕費用となった場合、不足分の実費を負担して頂きます。

7. その他の費用
• 全ての学生は教材代や前泊及び延泊代として、学校が指定する金額を支払うこととします。

C. 授業・生活・外出に関する規則
1. 授業規則
a. 授業 一般規則（Category 1）
• 講師や他の学生への誹謗中傷、粗野な言動、喧嘩、嫌がらせ、セクハラ行為、授業の進行を妨げる行為は厳禁です。
• 授業には露出度の高い服や寝間着と見なされる衣類など受講に相応しくない格好での出席はできません。
• 教室内の飲食は、衛生上の理由から飲み物以外を禁止とします。
• 人種差別的な発言、思想及び信仰の自由を侵害する発言等は一切認められません。
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• 特別の理由及び学校の許可が無い限り、授業中の退出及び授業を放棄することはできません。

違反した場合、以下の罰則を適用いたします。

1度目の注意警告　　 英文による反省文の提出
2度目の注意警告　　 5日間の外出禁止
3度目の注意警告　　 退学処分

b. 授業 欠席・遅刻規則（Category 2）
• 無断での遅刻及び欠席は禁止されており、学校に事前連絡を行う必要があります。なお、体調不良により事前連絡が難しい場合に
限り、その当日中にオフィスへの報告を必ず行ってください。

• 出席率が90%を下回った場合、学校職員が面談を行う場合があります。

c. 授業 クラス変更規則
全ての学生はマンツーマンクラスの講師、グループクラス、ナイトクラスの課目を変更することが出来ます。

時間 9:00 – 18:00
曜日 月曜 – 金曜
適用 即日及び翌月曜日から(タイムテーブルに応じて)

• スケジュールの都合上、ご希望の講師が指定できない場合がありますのでご了承下さい。尚、クラス変更の際はなるべくその理由を
事前に担当講師に伝えるようにして下さい。

• 同じ講師のマンツーマン授業は一日最大2時間となります。

d. 授業 追加授業規則（Category 3）
全ての学生はマンツーマンクラスを有料にて追加することが出来ます。

受講可能時間 平日　08:00 – 17:00
休日　10:00 – 17:00 (最大6時間)

申込み締め切り 毎週水曜まで

• オフィスを通さず講師に直接交渉することは禁止されています。また、講師とのオンラインでの授業も禁止します。
• 一度申込みを行った追加授業をキャンセルする場合は、水曜までに申し出る必要があります。
• 追加授業の担当講師が希望通りではないという理由で、費用の返金を求めることはできません。

上記の内容に違反した場合、以下の罰則を適用します。

1回目の注意警告　 3日間の授業停止及び５日間の外出禁止
2回目の注意警告 退学処分

e. 授業 特別修了証の発行規則
• 学校規則に違反がなく、95％以上の授業への出席をした4週以上就学の学生に対し、特別修了証を発行し授与します。

2. 生活規則
a. 生活 重要規則（Category 4）
• 一切の理由を問わず、異性の部屋に立入ること、異性を立入らせることを禁止します（家族関係など事前許可がある場合を除く）。
• 一切の理由を問わず、外部寮（ホテル及びコンドミニアム）の他者の部屋に立入ることを禁止します（家族関係など事前許可がある
場合を除く）。

• 学校敷地内における一切の性的接触やそれに準ずる行為を禁止します。
• 講師及び業務外の目的で職員を寮室内に入室させる行為を禁止します。当該講師及び職員は解雇処分となります。
• 建物内での喫煙、火気の使用を禁止します。（蚊取り線香の使用も含む）

上記の内容に違反した場合、下記の罰則を適用します。

1回目の注意警告 英文による反省文の提出
2回目の注意警告 退学処分

b. 生活 一般規則（Category 1）
• 酒類の学校内への持込みを禁じます。なお、外部寮から内部寮に移動した場合においても適用されます。
• 門限時刻以降、他の学生の部屋への入室は、同性の部屋であっても禁止とします。
• 夜10時から朝6時まで、大きな騒音を立てることを禁止します。廊下や複数人部屋での電話、運動の騒音や音楽の再生などもこれに
該当します。

• 食堂で提供される食事や食器類、校内の備品を部屋に持ち込むことを禁止します。共用の清掃用具については、使用後速やかに指
定箇所に返却することとします。

• 指定箇所及び自室以外に洗濯物を干すことを禁止します。指定箇所以外に干された洗濯物は回収され忘れ物として管理されます。
• 複数人部屋の室内運用ルールについては同室の学生間で制定することとしますが、著しく他者のスペースを妨害する行為、学生間で
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のルールの制定や遵守を拒む行為、理不尽と解釈されるルールの制定、また学校規約や公序良俗に反するルールの運用は禁止します。

• 非常時以外の非常階段への出入りを禁止します。
• 職員以外の立ち入りが禁止されている箇所に許可無く出入りすることを禁止します。
• 自習室など共用スペースを私的に占有することを禁止します。共有スペースに置かれた私物は即座に忘れ物と扱われ、落とし物置き
場にて管理されます。なお、忘れ物を無断で利用することは、“D. 退学に関する規則”の条項に基づき処分される場合があります。

• 室内に調理機器を持ち込んで調理することは禁止します。
• 学校内の設備及び備品を破損させることを禁止します。（修繕費用の実費を請求します）。
• トイレや排水口に本来想定されていない異物を流すことを禁止します（修繕費用の実費を請求します）。
• 公共スペースで寝る行為を禁止します。
• 酩酊状態で寮内に戻ることを禁止します。
• その他、暴力や暴言、喧嘩、根拠の無い噂や不合理な噂を流布し過度に他の学生の不安を煽る行為など、学校内の風紀を乱す恐れ
のある行動及び発言は禁止します。なお、法律に違反する場合や学校の運営を阻害すると判断された場合、“D. 退学に関する規則”
の条項に基づき処分されます。

上記の内容に違反した場合、下記の罰則を適用します。

1回目の注意警告 英文による反省文の提出
2回目の注意警告 5日間の外出禁止
3回目の注意警告 退学処分

3. 外出規則
a. 外出 重要規則（Category 5）
• 講師との外出はトラブル防止の理由により、学生と講師あわせて3名以上である必要があります。それ以外の状態での外出は禁止さ
れており、当該学生と講師は処分対象となります。

[補足条項]
・　当初上記に違反しない外出であっても、参加者の欠席や途中での帰宅により、上記に違反する状態となった場合も該当します。こ
の状態になった場合は速やかに解散しなければなりません。

・　同性同士であっても学生と講師の2人だけでの外出は禁止しています。
・　学校が特別に許可した場合においては適用されません。

上記の内容に違反した場合、下記の罰則を適用します。

1回目の注意警告 英文による反省文の提出
2回目の注意警告 退学処分

b. 外出 一般規則（Category 1）
• 外出の際は必ずガードにIDを提示し、名前、行き先を伝える必要があります。
• 保安上の理由により、極度に華美な服装の場合（極度に露出した服装、華美な装飾品、ギャング風ファッション、差別や挑発的な
文言やデザインが書かれたTシャツ等）、外出を認めない場合があります。ガードの指示に従い速やかに服を着替えて下さい。

• 外泊は原則として休前日のみ認められています。宿泊を伴う外出をされる方は、オフィス営業時間内に申請許可を受ける必要があり
ます。平日に旅行を希望する場合は、オフィスにご相談下さい。

• 保安上の理由により、原則18歳未満及び高校生の個人的な事情による外出は許可されません。但し、保護者が同行する場合、また
は保護者より所定の申請書の提出による許可があり、かつ成人が同行する外出の場合（学校外部の成人の場合は保護者の許可が必
要）に限り許可されます。事前にオフィスの許可を取得して下さい。

• 保安上の理由により、風俗営業店、クラブへの出入りは禁止とします。
• 保安上の理由により、酩酊状態になるまでの飲酒を禁止します。
• 保安上の理由により、門限が定められています。また、門限時刻以降、学校施設であっても公道を隔てて立地する建物間の往来が
できなくなります。必ず厳守して下さい。

[成人]　月曜日-木曜日、日祝日：11:00 PM　金曜日-土曜日,祝前日：なし
[18歳未満及び高校生]　曜日を問わず：10:00 PM
※外部寮から内部寮滞在に変更となった場合においても適用されます。

• 保安上の理由により、平日の外出は05:00 AMより許可されます。旅行、帰国など当校が認める事情がある場合はその限りではあり
ません。

上記の内容に違反した場合、以下の罰則を適用します。

1回目の注意警告 英文による反省文の提出
2回目の注意警告 5日間の外出禁止
3回目の注意警告 退学処分
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D. 退学に関する規則
1. 複数回の違反による退学処分
• “C. 授業・生活・外出に関する規則”における条項に基づき、退学処分となる回数の違反が認められた場合。

2. 初回の違反で学生が退学処分となる違反（Category 6）
• 学生間及び講師との間で物品の売買及び金銭貸借は禁止されており、これによりトラブルが発生した場合。
• 学校より敷地内への立ち入り許可を受けていない者を引き入れる行為。
• 規則違反の隠蔽のために、職員や学生を買収及び恐喝する行為。
• 講師及び職員に対して退職を促したり、転職を勧誘する行為。
• 事実無根、不合理な風説を流布し、過度に他の学生や講師の不安をあおるような行為。
• 学校に事実無根の虚偽の報告をし、他の学生や講師、職員の名誉を傷つける行為。
• いじめ行為、喧嘩、乱暴な言動、公衆の目に触れる場所や音の発生により他者に嫌悪の情を抱かせる行為、のぞき行為、他者に不
安や迷惑を覚えさせるつきまとい行為や、許可無く部屋への侵入する行為など、公共の秩序を著しく乱す行為や他者に対し著しく
迷惑となる行為と学校が判断した場合。

• 校内に喫煙器具を除く燃料、火薬類の危険物、刃物、こん棒等の武器として見なされる物を持ち込む行為。
• 学校の内外を問わず、幻覚や幻聴症状や錯乱、昏睡状態を引き起こす恐れがある薬物、大麻や脱法ハーブなどの使用または所持。ま
た、疾病の治療目的以外に多量の医薬品を服用する行為。

• 学生が他の学生を煽動し、ビラの掲示及び配布、集会を開く、ボイコットの実施、団体交渉の要求、また特定の思想や宗教への過
度な勧誘など、周囲に不安を与えたり、学校の運営に支障を及ぼしたりする行為。

• 学校へ事前報告することが必要とされる事項を隠したり、虚偽の情報により入学し、その理由が悪質と学校が判断した場合。
• 学校の指示や注意に適切に従わず、悪質であると判断された場合。

3. 初回の違反で学生が退学処分となり、学校が速やかに法的措置を取る違反（Category 7）
• 学校の内外を問わず、大麻・麻薬等の違法薬物の所持または使用、窃盗、恐喝、脅迫、暴行、詐欺、その他の違法行為。
• 学生が学校運営を妨害したり、恐喝、脅迫、強要したりする行為。
• インターネットや掲示物、文書の配布、演説により、学校や学校関係者を誹謗中傷するような行為。

4. 致し方ない事情により退学となる場合
• 疾病や傷害により学校生活の継続が困難と学校が判断した場合。この事情による退学に限り、学校は返金規約に基づいて返金する
こととします。

E. 免責事項
• 学校は、航空機遅延、紛争、内乱や天災、当局の規制等の学校が管理できない理由によって授業などのサービスが提供できない場
合、学生に対し、その補償を行わないこととします。

• 学校は、貴重品の預かり、金銭貸与及び銀行口座の貸し出しは行いません。学生は、貴重品を鍵付きの鞄を用いるなど、自己責任
のもとで管理することとし、学校は紛失や盗難に伴う一切の責任を負わないこととします。なお、紛失や盗難、カードの利用が出
来ない場合などの事情で資金が不足する場合はご相談下さい。

• 学校内外を問わず、事故、盗難、事件、疾病、傷害、行政当局からの拘束に対し、学校は一切の責任を負わないこととします。
• 学校規則や安全管理の注意事項を遵守しない状態で事件や事故に巻き込まれた場合、学校はサポートの責任を負いません。
• 洗濯物の破損、紛失、天候を事情とする返却の遅れに対して学校は責任を負わないこととします。そのため、高価な服、破損しや
すい服は必ずご自身で洗濯して下さい。

• 学校が提供するインターネット設備はフィリピンの通信インフラの特性上、大変不安定なものであり、常時接続出来ることを保証
することはできません。また、Wi-Fiは電波を利用するため、寮内の各室すべてからの接続を保証することはできません。そのた
め、インターネットの接続ができないことにより発生した損害に対する補償及び代替サービスの提供は、一切致し兼ねますのでご
了承ください。なお、教室内へのWi-Fiの提供は行っておりません。オンライン辞書をご利用の場合は必ずオフラインでも使える
ものをご用意下さい。

• フィリピンの水道や給湯器、冷房などの設備は、日本水準の品質はお約束出来ないことをご理解下さい。
• 学生間で発生したトラブルにおいて、その解決は当事者間の責任によって行われるものとし、学校は問題解決の結果に対して責任を
負いません。

• 学校には学生の帰国便フライトスケジュールの管理、予約変更を行う責任はありません。各自で確実に管理して下さい。
• 祝日による授業減少に対する補償は、原則致し兼ねます。祝日は原則としてフィリピン政府の定める通りとなり、運営の都合上、祝
日実施日を前後させる場合があります。また、選挙などの事情により、突発的な祝日が制定される場合があることをあらかじめご了
承下さい。

• 学校は月に一度害虫駆除を行います。その時間帯はお部屋に滞在することが出来ません。

F. 権利と責任
• 学校は、為替変動や政府の政策、社会的情勢等の理由で随意に授業料等各種料金を変更する権利を有します。
• 学校は、学校規則、コース開始日、カリキュラム、食事メニュー等のサービスをいつでも変更し、その内容を決定する権利を有しま
す。

PAGE #!  19



• 学校規則への違反に伴う罰則の適用は、学校が事実確認および諸事情を加味し最終決定します。すべての学生は、その結果に異議を
申し立てることはできません。

• 学校は、運営上の事情により学生の担当講師を変更する権利を有します。学校が決定した講師変更に対し、異議を申し立てること
はできません。

• 学生の安全管理及び風紀維持のため、学校は学生の手荷物を検査する権利を有します。
• 学校は、フィリピン共和国の法律に違反した学生を当局に通報する権利を有します。なお、違法行為が発覚した際、学校は当局の
指導及びフィリピン共和国法に基づき適切な措置を取ることとします。

• 学校は、保護者や留学代理店、所属教育機関や企業に対し、学生の状況などを連絡する権利を有します。
• 学校は、清掃や設備の修繕、緊急事態、学生の生命と安全が危険にさらされている恐れがある場合、重大な規則及び法令違反の恐
れがある場合など、必要が認められた際に、事前の許可無く学生の部屋に立ち入る権利を有します。

• 学校は、保安上及び風紀管理の理由から、職員及び防犯カメラで公共スペースを監視する権利を有します。
• 学生は、学校の指示や決定した規則に従うことが義務付けられ、学校は学校規則に基づき、指示や規則に従わない学生を罰する権
利を有します。

• 学生は、規則制定がないことにおいても、常識的なマナーを遵守する必要があります（ごみは所定の場所に捨てる。喫煙は指定箇
所で行う。など）。過度なマナー違反、職員の指示に対し是正の見込みがないなど学校が判断した場合、校則により罰する権利を
有します。

• 学生は、重大な規則違反や犯罪行為を認知した場合や、学校外で犯罪や事故に遭った場合、学校に報告を行う必要があります。ま
た学校は、報告に基づく事実確認の後、必要と判断された場合は学校規則及び法令に基づいた対応を行う責任があります。

• 学生は、必ず朝と夕方に学生用掲示板を確認する義務があります。規約改定や提供サービスの各種変更、情報提供などは、学生用
掲示板にて告知されることを原則とし、学生が確認を怠ったことによる不利益に対し、学校は一切の責任を負いません。

• 学生は本規約の内容の説明を学校より受ける権利があります。そのため、規則に違反した際、本規約の内容を理解していないことを
理由に処分を免れる行為は一切認められません。

G. 本規約における合意事項及び準拠
• 罰則が設定されている規則には、Category 1～7に分類されています。同一のCategory No.の規則に違反した場合は、異なる条
項の規則違反であっても違反回数が累積されます。
例：授業・生活・外出規則の一般規則はいずれもCategory  1に分類されており、いずれの規約違反においても違反回数が累積さ
れます。

C-1-a項（授業 一般規則）に違反：Category 1の違反のため、1回目の注意警告（英文による反省文の提出）
C-2-b項（生活 一般規則）に違反：Category 1の違反のため、累積が行われ2回目の注意警告（5日間の外出禁止）
C-2-a項（生活 重要規則）に違反：Category 4の違反となるため、上記との累積は行われず1回目の注意警告（英文による反

省文の提出）
C-3-b項（外出 一般規則）に違反：Category 1 の違反のため、累積が行われ3回目の注意警告（退学処分）

• 本規約は変更されることがあります。その場合、お申込者及び在学中の学生に変更後の規約が適用され、いかなる場合も遵守して
頂きます。

• 本規約の事実認定や公序良俗に対する学校の判断は、フィリピン共和国及び日本国の慣例に準拠します。
• 学校と学生の間で紛争が生じた場合、最終的にフィリピン共和国法を準拠法として本規約が解釈されることとします。また裁判によ
る係争が行われる場合、学校所在地を管轄する裁判所を合意管轄裁判所とします。

• 本規約は2018年5月10日以降にお申込み及び在学中の学生に適用されます。
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